OBERNDORFER

ASSISTENZ PERSONALVERRECHNUNG TEILZEIT 20H

Zahlen, Menschen & Organisation sind genau dein Ding? Dann bist du bei uns genau richtig!

Als Marktfiihrer und gréBtes Betonfertigteilunternehmen Osterreichs verbinden wir {iber 100 Jahre Erfahrung mit innovativen Lésungen und
digitalem Fortschritt. Fir unser Team in der Personalverrechnung suchen wir eine engagierte Unterstiitzung mit Organisationstalent,
Genauigkeit und Freude an der Zusammenarbeit. Werde Teil von Oberndorfer und gestalte mit uns die Zukunft im Betonbau.
#CHAMPIONIMBETONBAU

Erhalte spannende Einblicke von unserer Firmenzentrale unter www.youtube.com/watch?v=Ilg VdNuVjtg

DEIN AUFGABENGEBIET:

e Pflege und Verwaltung unserer Personalstammdaten

e Abstimmungen und Korrekturen in der Zeiterfassung (BMD NTCS)

o Sicherstellung der korrekten Abwicklung rund um das Thema Leasingmitarbeiter/innen
e Unterstiitzung unserer Werke bei Ein- und Austritten von Leasingmitarbeiter/innen

e Administrative Tatigkeiten zur Entlastung unseres Personalverrechnungsteams

e Unterstltzung der Personalleitung bei Recherchetatigkeiten und spannenden Projekten

DAS BRINGST DU MIT:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HASCH, Lehre, o. A)

e Erste Berufserfahrung im Personal-, HR- oder Assistenzbereich von Vorteil
e Wiedereinsteiger/innen sind herzlich willkommen
e Strukturierte, verlassliche und eigensténdige Arbeitsweise

e Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein und Freude am Umgang mit Menschen

WIR BIETEN DIR:
o Sicherer Arbeitsplatz beim 8sterreichischen Marktfiihrer im Betonbau - #CHAMPIONIMBETONBAU

e Umfassende Einschulung und ausgeprégter Teamzusammenhalt mit gelebter DU-Kultur in einem familidren Arbeitsklima
e Aus- und Weiterbildung, attraktive Benefits, Events, flexible Gleitzeitregelung und betriebliche Gesundheitsférderung

e Gute o&ffentliche Erreichbarkeit sowie kostenlose Mitarbeiterparkplatze

e Diese Teilzeitposition (20 Wochenstunden) ist flexibel gestaltbar und das Arbeitszeitmodell stimmen wir im Vorfeld ab

e Fir diese attraktive Position bieten wir It. KV ein Monatsbruttogehalt ab € 2.658,56 auf Vollzeitbasis. Eine Uberzahlung je nach
Berufserfahrung und Qualifikation ist naturlich méglich.

Bereit fiir den néachsten Karriereschritt? Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter Angabe der Kenn-Nr. R0441 und garantieren dir eine
streng vertrauliche Behandlung deiner Unterlagen.

OBERNDORFER férdert als Arbeitgeber die Chancengleichheit. Aus Griinden der besseren Lesbarkeit verzichten wir auf die gleichzeitige
Verwendung genderspezifischer Sprachformen. Unsere Ausschreibung richtet sich an alle Interessierten.
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DEIN ANSPRECHPARTNER STANDORT
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